
勤務先
新潟市中央区入船町４－３７７８
新潟港湾空港技術調査事務所

雇用期間
令和７年８月１日～令和８年３月３１日
（契約更新の可能性あり（条件あり））

採用予定人数 １名

業務内容 一般事務補助

パソコン操作
（エクセル・ワード・一太郎・パワーポイント等）

システム操作

業務資料の作成及びコピー

来客者及び電話等の接遇

その他配属先の雑務

必要な免許等 無

応募条件 高校卒業以上

給与 日　　　額　　９，３６０円～１１，２２０円

通勤手当　　支給規定による（上限　月額　５５，０００円）

賞　　　与　　年２回（６月、１２月）　前年度実績　４．５２月

加入保険等 健康保険、厚生年金、雇用保険、退職金制度あり

勤務時間 ８：３０～１７：１５（休憩時間　１２：００～１３：００）

休日等 週休日（土曜日、日曜日）、祝日、年末年始（１２月２９日～１月３日）、夏季休暇３日（７月～９月）

年次休暇（６ヶ月経過後）　１０日

その他 マイカー通勤　可（駐車場：無料）

業務上、車を使用する機会：無

給与は月末日締により、翌月１６日払い

応募方法
ハローワークを通じて事前連絡のうえ、ハローワーク紹介状、履歴書（写真貼付）、職務経歴書を
準備でき次第、郵送してください。

書類選考合格者には面接日時等を連絡します。

面接会場 新潟市中央区入船町４－３７７８　　新潟港湾空港技術調査事務所

担　当　者 〒951-8011

　新潟市中央区入船町4-3778

　新潟港湾空港技術調査事務所

　　　　　　総務課　総務係　中村（なかむら）

　　TEL:025-222-6115

非常勤職員採用情報

新潟港湾空港技術調査事務所では、事務補助職員（期間業務職員）を募集しております。
求人については、当所の予定により変更する場合がございます。
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